- Comprov
Comissao de
"+ Processos Vestibulares

Prezado(a) Servidor(a)

Os passos abaixo deverdo ser realizados pelos Servidores(as) que atuaram como Supervisor ou Fiscal na Aplicagao da
Prova Escrita do EDITAL N2 02/2023 — REITORIA/SRH CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TIiTULOS PARA O
PROVIMENTO DE CARGO DE PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR, na data de 03 de dezembro de 2023.

12 Passo =2 Abrir um processo SEl selecionando o seguinte TIPO DE PROCESSO:

- Orcamento e Finangas: Gratificacdo para Encargo de Curso e Concurso/Pagamento
|

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

[AS: GRATIFICACAQ PARA ENCARGO DE CURSO E CONCURSQ/PAGAMENTO)

Orcamento e Financas: Gratificacdo para Encargo de Curso e
Concurso/Pagamento

22 Passo~> Na tela que abrird o(a) Servidoras devera no Campo Especificacdo colocar o seu nome e selecionar o
Nivel de Acesso : Restrito, colocando como Hipdtese Legal: Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n2 12.527/2011), e
apods isso salvar.

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
| QOrcamento e Financas: Grafificacao para Encargo de Curso e Concurso/Pagamento

SpeCmcacao:
I FULANO DE TAL FULANO DE TAL ]
| T

023.156 - ENCARGO DE CURSO E CONCURSQ (Incluem-se documentos referentes & solicitacio e pagamento da gratificacdo por encargo de curse ministrado, bem como agueles referentes a participacao em bancas examinadoras e de fisce
052.221 - DESPESA CORRENTE (Documentos referentes & utilizacio dos recursos provenientes das dotacdes orcamentdrias ordindrias destinadas & manutencao continua dos servicos publicos, ...)

¥]

Interessados:

Observacdes desta unidade

Nivel de Acesso

Sigiloso I (@ Resfrito I () Piblico

Ipolese Legal:
Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) vl I




32 Passo—~> Agora com o processo aberto o(a) Servidor(a) devera selecionar o icone Incluir Documento:
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42 Passo—~> Na préxima tela o(a) Servidor(a) devera selecionar o tipo de documento:

- SRH - COMPROV - Execucdo de atividades — Pgto GECC

Gerar Documento

Escolha o Tipe do Documento: @

[SRH - COMPROV - EXECUCAO DE ATIVIDADES - PGTO GEC( ]

SRH - COMPROV - Execucdo de atividades - Pgto
GECC

42 Passo—~> Na prdéxima tela o(a) Servidor(a) devera selecionar o Nivel de Acesso: Restrito e Hipdtese Legal : Informacio
Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011), e apés isso salvar; e confirmar dados.

Nivel de Acesso

Sigilosa (@ Restrito () Piblico

Hipotese Legal:
v]

Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011)

52 passo—~> Na tela que abrir o(a) Servidor(a) deverad preencher os seus dados pessoais, informando obrigatériamente:

NOME; MATRICULA SIAPE N°; CPF N°; CARGO; UNIDADE EM EXERCICIO

DECLARAGAO DE EXECUCAO DE ATIVIDADES — PAGAMENTO GECC

Pela presente, eu matricula SIAPE n2 , CPF n* ocupante do cargo do quadro de
pessoal da UFCG, em exercicio na (o) declaro ter realizado as atividades abaixo descritas relacicnadas ao pagamento de GECC, previstas no
art. 76-A da Lei n? 8.112/1990, no Decreto n? 11.069/ 2022 e Instrugdo Normativa n2 64/2022.




NA TABELA DISPOSTA O(A) SERVIDOROR(A) DEVERA INSERIR NO CAMPO ATIVIDADES REALIZADAS UMA DAS
SEGUINTES OPCOES DE ATIVIDADES:

1) FISCALIZACAO
2) SUPERVISAO

PARA INFORMAR A ATIVIDADE REALIZADA O SERVIDOR DEVERA TOMAR COMO BASER O RESULTADO E
CONVOCACAO PARA PRESTADORES DE SERVICO QUE CONSTA NO LINK

https://comprov.ufcg.edu.br/concurso-publico-servidor-docente/145-supervisor-fiscal-2023.html

NO CAMPO DATA O(A) SERVIDOR(A) DEVERA COLOCAR A DATA DE 03/12/2023

NO CAMPO HORARIO O(A) SERVIDOR DEVERA COLOCAR O HORARIO DE: 6h:30min a 14h:30min

NO CAMPO TOTAL DE HORAS NO DIA O SERVIDOR(A) DEVERA COLOCAR : 8 HORAS

O(A) SERVIDOR(A) TAMBEM DEVERA SELECIONAR O NiVEL DE QUALIFICACAO QUE POSSUI E SELECIONAR A OPCAO
NAO HOUVE PREJUiZO NO CUMPRIMENTO DAS ATRIBUICOES E JORNADA DE TRABALHO NO SETOR DE EXERCICIO
DURANTE A PARTICIPACAO NAS ATIVIDADES REALIZADAS.

DECLARAGAO DE EXECUGAOQ DE ATIVIDADES - PAGAMENTO GECC

Pela presente, eu matricula SIAPE n2 CPF n® ocupante do cargo do quadro de

pesscal da UFCG, em exercicio na (o) declare ter realizado as atividades abaixo descritas relacionadas ao pagamento de GECC, previstas no
: = ; FYIETEE

ATIVIDADES REALIZADAS DATA HORARIO TOTAL DE HORAS NO DIA

TOTAL DE HORAS TRABALHADAS

Declaro serem exatas e verdadeiras as informacoes aqui prestadas sob pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, e gque nac excedi no anc em curse o limite de 15 horas anuals para o
recebimento da Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso.

Declaro ndo me enquadrar nos impedimentos estabelecidos no art 32 do Decreto n? 11.069/2022.

Nivel de Qualificagdo comprovado para fins de pagamento: ( ) Graduagdo ( ) Especializacdo ([ ) Mestrado ( ) Doutorado |{ ) Pés-Doutorado

Nome do Servidor:
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() n8o houve prejufzo no cumprimento das atribuicBes e jornada de trabalho no setor de exercicio durante a participagdo nas atividades realizadas.

ccnsﬁ EI’ET’\E 0 que as BI VI !3 !ES oram realiza ES: urante a Jjorna |a e Trabalno ID Servidoer, 0 mesmo apresentou lermo !E t ompensagaoc IE GT’I’IE: a !e ra :a 0.

62 Passo~> Depois de preenchida a declara¢io o(a) Servidor(a) devera assinar o documento e solicitar que a chefia
imediata também assim.


https://comprov.ufcg.edu.br/concurso-publico-servidor-docente/145-supervisor-fiscal-2023.html

72 Passo~>Com o documento assinado o servidor devera enviar o processo para a UNIDADE SEI :

COMPROV-GEEC

Enviar Processo

Processos:

23096.090958/2023-62 - Orcamento e Financas: Gratificacdo para Encargo de Curso e Concurso/Pagamento

Enviar

\ Mostirar unidades por onde tramitou

COMPROV-GECC - COMPROV - EXECUCAQ DE ATIVIDADES - PAGAMENTO GECC

(7] Manter processo aberto na unidade atual
"] Remover anotacio

[C] Enviar e-mail de notificacio

Retorno Programado

() Data certa

() Prazo em dias

Qualquer duvida ligar para o nimero 83 2101 1359




